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1. Общие положения 

Настоящие методические рекомендации разработаны с учетом 

требований современных нормативно-правовых документов в сфере 

дополнительного образования: 

- федеральный закон от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации» (с изменениями и дополнениями); 

- приказ Министерства просвещения Российской Федерации от 

09.11.2018 № 196 «Об утверждении Порядка организации и осуществления 

образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным 

программам» (с изменениями и дополнениями); 

- постановление Главного государственного санитарного врача 

Российской Федерации от 28.09.2020 N 28 «Об утверждении санитарных 

правил СП 2.4.3648-20 «Санитарно-эпидемиологические требования к 

организациям воспитания и обучения, отдыха и оздоровления детей и 

молодежи»; 

- постановление Главного государственного санитарного врача 

Российской Федерации от 28.01.2021 N 2 «Об утверждении санитарных 

правил и норм СанПиН 1.2.3684-21 «Гигиенические нормативы и требования 

к обеспечению безопасности и (или) безвредности для человека факторов 

среды обитания»; 

Методические рекомендации предназначены для методистов и 

педагогов дополнительного образования образовательных организаций 

различной ведомственной принадлежности, реализующих дополнительное 

образование.  

Методические рекомендации не являются нормативным актом и 

рекомендуются к использованию при разработке программ дополнительного  

образования (далее - программы) с помощью интерактивной программы 

«Конструктор дополнительных общеобразовательных программ» (далее –

конструктор программ). 

Конструктор программ представляет собой удобный бесплатный 

цифровой инструмент для быстрого создания программ. Встроенные 

опорные материалы оптимизируют процесс разработки и 

конструирования программ различного уровня и направленности.  

Качественно разработанная и грамотно оформленная программа 

привлекает внимание потребителей дополнительных образовательных услуг и 

влияет на их выбор в пользу качественной и интересной программы.  

Благодаря конструктору программ, программы, направляемые на 

независимую оценку качества образования (далее – экспертизу) для 

включения в реестр сертифицированных программ, получают больше шансов 

для ее успешного прохождения.  
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2. Проектирование дополнительных общеобразовательных программ 

при помощи интерактивной программы «Конструктор дополнительных 

общеобразовательных программ» 

 

Конструктор программ размещен на официальном сайте «Хабаровский 

краевой институт развития образования» (https://valet-v0ult-de-

fur1e.github.io/hk_iro_client/), вкладка «Конструктор дополнительных 

общеобразовательных программ».  

Основные технические требования к компьютеру, которые должны 

быть соблюдены, для успешного функционирования конструктора 

программ: 

1. Архиватор для распаковки установочного пакета (Win-Rar, Win-Zip, 

7-Zip или любой другой); 

2. Активная версия Microsoft Office для корректной работы 

конструктора программ. 

 

Техническое решение для реализации структурных элементов 

Регламента: 

  

Структурные элементы 

дополнительной 

общеобразовательной 

программы согласно 

Регламенту 

Техническое решение конструктора 

программ 

1. Титульный лист 

Титульный лист Вкладка «Основные сведения» 

Учредитель образовательной 

организации 

Требуется заполнение раздела 

«Учредитель образовательной 

организации» 

Пример заполнения: Управление 

образования администрации 

Николаевского муниципального района 

Хабаровского края  

Полное название 

образовательной 

организации (по уставу) 

Требуется заполнение раздела «Полное 

название образовательной организации» 

Пример заполнения: 

Муниципальное бюджетное 

общеобразовательное учреждение 

дополнительного образования детей  

центр детского творчества г. Николаевска-

на-Амуре Хабаровского края 

Сокращенное название 

образовательной 

организации (по уставу) 

Требуется заполнение раздела 

«Сокращенное название образовательной 

организации» 

https://valet-v0ult-de-fur1e.github.io/hk_iro_client/
https://valet-v0ult-de-fur1e.github.io/hk_iro_client/
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Пример заполнения: МБОУ ДОД ЦДТ 

Рассмотрено на Требуется заполнение раздела 

«Рассмотрено на» 

№ протокола Требуется заполнение раздела «протокол» 

Название программы Образовательная организация 

самостоятельно вносит данные в редакторе 

MS-WORD 

Дата заседания НМС, ПС Требуется заполнение раздела 

Дата утверждения 

программы руководителем 

 

Требуется заполнение раздела 

Обращаем Ваше внимание! (в 

соответствии с приказом образовательной 

организации, реализующей программу) 

Фамилия, инициалы 

руководителя 

образовательной 

организации 

Требуется заполнение раздела 

Должность руководителя 

образовательной 

организации 

Требуется заполнение раздела 

Дополнительная 

общеобразовательная 

общеразвивающая 

программа (укажите 

название) 

Требуется заполнение раздела 

Программа имеет 

направленность 

Требуется заполнение раздела. Из 

выпадающего списка выбираем 

направленность программы.   

Адресат программы (возраст 

в границах от 6 до 18 лет) 

Требуется заполнение раздела 

Обращаем Ваше внимание! 

От 6 до 11лет, от 11 до 14 лет, от 14 до 18 

лет. 

Дополнительные требования 

к обучающемуся 

Необязательно к заполнению 

Место реализации 

программы (город, поселок) 

Требуется заполнение раздела 

Год утверждения программы Требуется заполнение раздела. 

Обращаем Ваше внимание! (программы 

утверждаются ежегодно перед началом 

реализации) 

Фамилия, инициалы, 

должность составителя 

программы 

Требуется заполнение раздела. 

Пример заполнения:  

Иванов С.И., педагог дополнительного 

образования 

2. Пояснительная записка 
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Пояснительная записка Вкладка «Пояснительная записка» 

Вид деятельности 

 

Требуется заполнение раздел (выбор из 

выпадающего списка) 

Актуальность Требуется заполнение раздела 

«Актуальность» 

Новизна Требуется заполнение раздела «Новизна» 

Период обучения в неделях 

 

Требуется заполнение раздела (выбор из 

выпадающего списка) 

Форма обучения 

 

Требуется заполнение раздела (выбор из 

выпадающего списка) 

Задачи предметные Требуется заполнение раздела (выбор из 

выпадающего списка) 

Задачи метапредметные  Требуется заполнение раздела (выбор из 

выпадающего списка) 

Задачи метапредметные Требуется заполнение раздела (выбор из 

выпадающего списка) 

Задачи личностные Требуется заполнение раздела (выбор из 

выпадающего списка) 

Формы организации занятий Требуется заполнение раздела 

Пример: групповые, индивидуальные, 

парные; круглые столы, практические 

занятия, лабораторные работы, 

экспериментальные и проектные 

площадки, открытые занятии, экскурсии и 

(не более 500 знаков) 

3. Учебный план 

Настройка таблицы происходит в документе 

 

4. Комплекс организационно – педагогических условий 

 

Материально-техническое 

обеспечение 

Общее оборудование 

Требуется заполнение раздела (выбор из 

выпадающего списка) 

Специальное оборудование Требуется заполнение раздела (выбор из 

выпадающего списка) 

Информационно-методическое обеспечение 

 

Информационные ресурсы 

Методическое обеспечение 

Требуется заполнение разделов 
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Формы представления 

результатов 

Требуется заполнение раздела 

Пример: соревнования, сдача нормативов, 

участие в выставках, конкурсах, 

фестивалях, презентация проекта, отчетное 

занятие, отчетный концерт, спектакль 

Формы контроля по 

отдельным разделам 

программы, по итогам 

учебного года, по итогам 

освоения программы (если 

программа более чем на один 

год) 

Требуется заполнение раздела 

Оценочные материалы Требуется заполнение раздела 

5. «Список источников» 

 

Литература для детей необязательно для заполнения 

Литература для родителей необязательно для заполнения 

Литература для педагогов Требуется заполнение раздела 

 
Выдаваемый файл требует проверки и редактирования! 

Submit
 

Конструктор программ обеспечивает автоматическую проверку на 

наличие обновлений и версий. Функционалом конструктора программ 

предусмотрена возможность просмотра примера заполнения каждой вкладки, 

путем проставления галочки «Показать/Скрыть» в правом нижнем углу 

каждой новой вкладки. После заполнения всех разделов и полей конструктора 

программ формируется проект программы в редакторе MS-WORD. 


